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1) Faaliyet, plan ve programlarının uygulanmasını sağlamak, 

2) Yüksekokulumuz Öğretim elemanlarının ders ve çalışmaları konusunda kontrolünü 

yapmak 

ve faaliyetleri konusunda onlara yardımcı olmak ve Yüksekokul içerisinde öğretim 

elemanları 

arasındaki bilimsel, kültürel ve sosyal faaliyetlerin düzenlenmesine yardımcı olmak, 

3) Üniversitemiz Hazırlık Sınıflarının yabancı dil muafiyet sınavının organizasyonu, 

kontrolü, 

sınav sorularının hazırlanması, okunup ilan edilmesi ve sınav uygulaması ile ilgili tüm 

hazırlık 

çalışmaları yapmak, 

4) Yabancı Diller Yüksekokulu ile ilgili web sayfasının dizaynı ve yeni duyuruların 

bilgilerinin 

hazırlanıp yayınlanması için gerekli faaliyetleri yürütmek, 

5) Program Kılavuzlarının hazırlanması ve yayınlanması, 

6) Erasmus sınavının hazırlanıp uygulanması, gerektiğinde dil eğitimi programının 

planlanması, 

7) 5-i İngilizce derslerinin sınav sorularının hazırlanması, 

8) Her öğretim yılı sonunda ve istendiğinde İngilizce Hazırlık Sınıflarının eğitim, program 

ve 

faaliyetleri konusunda rapor vermek, 

9) İngilizce Hazırlık Sınıflarının denetimi ve organizasyonunu yapmak 
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