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Personel Gorev Dagilimi

Adi Soyadi-Unvam | Ogr. Gor. Mustata CIGDEM

Gorevi Midir Yardimcisi

Gorev Tanmimlar:

1) Faaliyet, plan ve programlarinin uygulanmasini saglamak,

2) Yiiksekokulumuz Ogretim elemanlarinin ders ve ¢alismalar1 konusunda kontroliinii
yapmak

ve faaliyetleri konusunda onlara yardimci olmak ve Yiiksekokul igerisinde 6gretim
elemanlari

arasindaki bilimsel, kiiltiirel ve sosyal faaliyetlerin diizenlenmesine yardimc1 olmak,
3) Universitemiz Hazirlik Siniflarinin yabanci dil muafiyet sinavinin organizasyonu,
kontrolii,

sinav sorularinin hazirlanmasi, okunup ilan edilmesi ve sinav uygulamasi ile ilgili tiim
hazirlik

caligmalar1 yapmak,

4) Yabanci Diller Yiiksekokulu ile ilgili web sayfasinin dizayni ve yeni duyurularin
bilgilerinin

hazirlanip yaymlanmasi igin gerekli faaliyetleri ytiriitmek,

5) Program Kilavuzlarinin hazirlanmasi ve yayinlanmast,

6) Erasmus siavinin hazirlanip uygulanmasi, gerektiginde dil egitimi programinin
planlanmas,

7) 5-i Ingilizce derslerinin smav sorularinin hazirlanmasi,

Ve
faaliyetleri konusunda rapor vermek,
9) Ingilizce Hazirlik Smiflarmin denetimi ve organizasyonunu yapmak

8) Her &gretim y1li sonunda ve istendiginde Ingilizce Hazirlik Siniflarmin egitim, program

*Personel sayisi kadar artirmiz.

* Tokat Gaziosmanpasa Universitesi ilgili yonetmelik ve yonergeler geregince hazirlanmustir.
Bu dokiimanin basili hali kontrolsiiz dokiiman kabul edilmektedir. Liitfen web sitesinden en son versiyonuna ulasiniz.
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