T.C
TOKAT GAZIOSMANPASA UNIVERSITESI
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e Gelen/Giden Evrak Is Akis Semas1

Evraklarin Posta ile veya elden Evraklarin Kurum igerisinden Dahili
> Midirrliige Gelmesi Midiirlige Gelmesi Evrak
.
Yabanci Diller
Ev Hayir
et Yiiksekokulunu ay
ilgilendiriyor mu ?

Harici Evraklarin Kayda Dahili ve Harici

Sokulmasi Evraklari Geldigi

(EBYS Tarih ve Sayi) Birime iade Et

Yiiksekokul Sekreteri
tarafindan Kontrol

Miidiirliige evraklarin
gonderilmesi

Miidiirliik tarafindan Direk Mudurliik makamini
Evraklarin ilgili kisi/Kisiler ilgilendiriyorsa
sevk edilmesi \L

ilgili Birim/B6lime cevabi yazinin

Gereginin Yapilarak yazilmasi
Mudurliige iadesi(EBYS)

Miudirliik Makaminca

Yiiksekokul Sekreteri tarafindan imza edilmesi
(EBYS) paraf edilmesi
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e Satinalma Is Akis Semas1

Yilbaginda satinaalma Onay1

—_ Komisyonlarin Kurulmast
ve Olurunun alinmasi

(satinalma ve muayene kom.)

Malzeme ihtiyaglarinin temini
L. . y ?u Komisyon Tarafindan
icin Mlddrliige onaya

snderil . ‘@ ihtiyaglarin belirlenmesi
gonderilmesi

ihtiyaclarin
incelenmesi

karar

Evet Hayir __

Malzeme alinmayacak

Onay sonrasi alim islemlerinin baslatiimasi

\l/ [ Dosyanin kapatilmasi

Komisyona Havale

\J/ N ( CIKIS /Bitti )
Sartname ve Tekliflerin Hazirlanmasi

" ’

Gelen tekliflerin komisyonca incelenmesi ve
degerlendirilmesi

\’

¥

En Uygun Fiyatl Malzeme igin Siparis verilmesi

Gelen Malzemenin Uygunluk Kontrolii

Komisyon Karari ]

J/ iHTIYACI KARSILAMAK
Uygunluk Sonrasi malzemenin depoya tesliminin |——————> UZERE DEPOYA
saglanmasi KALDIRILMASI

Cikis / Bitti
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e Tasmnir Yonetim Sistemi Is Akis Semas1

Satinalma sonrasi depoya kaldirilan
Malzemenin Tagmir Islem Fisi (TIF)

Kesilir ve ambar kaydina alinir.

Birim Yetkilisi (TiBY) sistem izerinden sifresi ile Birim Personeli ihtiyag duydugu Mal/Malzeme igin
ilgili malzeme veya mal ile ilgili personel igin <— Birim Yetkilisine, S6zIU veya Yazili olarak bagvurur.
istekte bulunur.

\’

istek yapilan malzeme bélim amiri tarafindan

Evet degerlendirilir. Hayn-

S

Birim amiri tarafindan karsilanmasi W
icin tasinir kayit yetkilisine bildirim

(TiBY)
VAR YOK
kod sistemi ile zimmet fisi hazirlanir
e Demirbas 255 intiyaci karsilamak lizere satinalma
e  Tiiketime yonelik mal. 253 birimine birim amiri tarafindan sevk

e  Temizlik mal. Grubu 150

Zimmet Fisinin imzalatiimasi

imzalatilan zimmet fisinin dosyaya iSLEMiN

SONLANDIRILMASI

kaldiriimasi




